AJUNTAMENT DE SORT

Registre d’Activitats de Tractament

Relacio de tractaments propis del responsable AJUNTAMENT DE SORT.

Tractament PROPI Codi: 1

Nom: SERVEIS SOCIALS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: - Gestio de les politiques d’'immigracié, de I'acollida i la integracio social i laboral - Gestio de
sol-licituds per a la prestacio de serveis - Informacié sobre els serveis que poden utilitzar les dones -
Atencié a la adolescéncia - Atencié a la dependéncia - Atencid a la infancia - Atencié a la violéncia de
genere - Atencié a la dona - Atenci6 a la tercera edat - Atencié a persones amb discapacitats - Atencio
de primera acollida - Gesti6 de la pobresa energética - Banc dels aliments

Mesures técniques: Les activitats de tractament que duu a terme pel responsable es desenvolupen tant
de forma automatitzada com no automatitzada. Les mesures de seguretat tecniques i organitzatives
implantades s’adrecen a garantir, de forma particular: el control d’accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir les dades personals, el control de
'emmagatzemament de les dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i del tipus
d’accés que hi fan, el control de la transmissié de les dades i el seu transport i el control de la
disponibilitat i integritat de les dades.

Col-lectius d'interessats: - Persones sol-licitants - Ciutadans - Residents - Beneficiaris - Representants
legals

Tractament PROPI Codi: 2

Nom: WIFI

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DE LA WIFI.

Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS

Tractament PROPI Codi: 3

Nom: REGISTRE CIVIL

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DEL REGISTRE CIVIL DEL MUNICIPI, NAIXAMENTS, CASAMENTS,
DEFUNCIONS.

Mesures tecniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT

Col-lectius d'interessats: HABITANTS, USUARIS, PARES, MARES, TUTORS LEGALS,
REPRESENTANTS LEGALS

Tractament PROPI Codi: 4

Nom: ARXIU MUNICIPAL

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gesti6 de les sol-licituds dirigides a I'arxiu. Gestié administrativa de I'arxiu municipal. Difusio i
comunicacio de les activitats culturals. Gestio dels serveis realitzats per part de les institucions
dependents de I'arxiu municipal.

Mesures técniques: Mesures, normes, procediments, regles i estandards encaminats a garantir el nivell
de seguretat exigit, aixi com la definicié de les Politiques de Seguretat de I'Ajuntament

Col-lectius d'interessats: Els propis interessats, ciutadans, periodistes, empleats. Organismes
autonoms, consorcis i empreses municipals




AJUNTAMENT DE SORT

Tractament PROPI Codi: 5

Nom: PADRO MUNICIPAL D'HABITANTS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gestio del padré municipal, altes, baixes i modificacions (Empadronament i identificacio dels
habitants del municipi; Certificacions, Elaboracié del cens electoral; Compliment de la funcié estadistica
publica)

Mesures técniques: Les activitats de tractament que duu a terme I’Ajuntament es desenvolupen tant de
forma automatitzada com no automatitzada. Les mesures de seguretat técnigues i organitzatives
implantades s’adrecen a garantir, de forma particular: el control d’accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir les dades personals, el control de
'emmagatzemament de les dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i del tipus
d’accés que hi fan, el control de la transmissio de les dades i el seu transport i el control de la
disponibilitat i integritat de les dades.

Col-lectius d'interessats: - Ciutadans - Residents al municipi - Representants legals

Tractament PROPI Codi: 6

Nom: REGISTRE D'ENTRADES | SORTIDES

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DE TOTES LES ENTRADES | SORTIDES DE DOCUMENTS, SOL-LICITUDS,
PETICIONS, CORRESPONDENCIA.

Mesures tecniques: Les activitats de tractament que duu a terme el responsable es desenvolupen tant
de forma automatitzada com no automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i organitzatives
implantades s’adrecen a garantir, de forma particular: el control d’accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir les dades personals, el control de
'emmagatzemament de les dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i del tipus
d’accés que hi fan, el control de la transmissio de les dades i el seu transport i el control de la
disponibilitat i integritat de les dades.

Col-lectius d'interessats: Ciutadans, persona sol-licitant, representants legals.

Tractament PROPI Codi: 7

Nom: CENS D'ANIMALS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO D'ALTES | BAIXES DEL CENS D'ANIMALS DE COMPANYIA.
Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS

Tractament PROPI Codi: 8

Nom: ACTES DE PLE

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: REDACCIO | ARXIU DE TOTES LES ACTES DEL PLE.

Mesures tecniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS, USUARIS, PROVEIDORS

Tractament PROPI Codi: 9

Nom: CENS D'ANIMALS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO D'ALTES | BAIXES DEL CENS D'ANIMALS DE COMPANYIA.
Mesures tecniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS




AJUNTAMENT DE SORT

Tractament PROPI Codi: 10

Nom: ENTITATS | ASSOCIACIONS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: REGISTRE DE TOTES LES ENTITATS | ASSOCIACIONS MUNICIPALS.
Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS, USUARIS, ASSOCIATS

Tractament PROPI Codi: 11

Nom: GESTIO DE TRIBUTS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO | RECAPTACIO DELS TRIBUTS | TAXES MUNICIPALS.
Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS

Tractament PROPI Codi: 12

Nom: LLICENCIES D'OBRA | URBANISME

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO D'URBANISME, D'OBRES PARTICULARS | PUBLIQUES.
Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARI

Tractament PROPI Codi: 13

Nom: LLICENCIES D'ACTIVITATS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO | TRAMITACIO D'EXPEDIENTS D'ACTIVITATS ECONOMIQUES | AMBIENTALS.
Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT

Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS

Tractament PROPI Codi: 14

Nom: EXPEDIENTS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO D'EXPEDIENTS EN GENERAL | DE PROCEDIMENT ADMINSTRATIU.
Mesures técniques: LES DATALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT

Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS

Tractament PROPI Codi: 15

Nom: ELECCIONS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO | ORGANITZACIO DE TOT EL REFERENT A LES ELECCIONS | ELECCIO DELS
MEMBRES DE LA MESA.

Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT

Col-lectius d'interessats: HABITANTS, CANDIDATS A CARRECS ELECTES,

Tractament PROPI Codi: 16

Nom: DECRETS D'ALCALDIA

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: REDACCIO | ARXIU DELS DECRETS D'ALCALDIA

Mesures tecniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS, USUARIS, PROVEIDORS




AJUNTAMENT DE SORT

Tractament PROPI Codi: 17

Nom: BIBLIOTECA

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DEL PRESTEC DE LLIBRES ALS USUARIS.

Mesures tecniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS

Tractament PROPI Codi: 18

Nom: JOVENTUT

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DEL CASAL JOVE, PLA LOCAL DE JOVENTUT | DIFERENTS ACTIVITATS
PROMOGUDES DINS DE LA REGIDORIA.

Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT

Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS

Tractament PROPI Codi: 19

Nom: ENSENYAMENT

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DELS EDIFICIS, INSTITUT, L'EOI, ESCOLES PUBLIQUES | QUALSEVOL
ACTIVITAT ORGANITZADA DINS DE LA REGIDORIA D'ENSENYAMENT.

Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT

Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS

Tractament PROPI Codi: 20

Nom: LLAR D'INFANTS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO GENERAL DE L'ESCOLA BRESSOL MUNICIPAL, NENS | NENES DE 0 A 3 ANYS.
Mesures técniques: LES DETALLADES EN EL DOCUMENT DE SEGURETAT

Col-lectius d'interessats: USUARIS, PARES, MARES, TUTORS LEGALS

Tractament PROPI Codi: 21

Nom: MUSEU

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO MUSEU.

Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS

Tractament PROPI Codi: 22

Nom: ZONA ESPORTIVA

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DE LA ZONA ESPORTIVA.

Mesures tecniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT
Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS




AJUNTAMENT DE SORT

Tractament PROPI Codi: 23

Nom: ATENCIO ALS DRETS DE LES PERSONES

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Atendre les sol-licituds de les persones en l'exercici dels drets que estableix la normativa de
protecci6 de dades.

Mesures técniques: - Seudonimizacié i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic - Procés de
verificacid, avaluacio i valoracié regulars de l'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Empleats, Proveidors, Clients i usuaris, Persones de contacte.

Tractament PROPI Codi: 24

Nom: COMPTABILITAT | FISCAL

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gestio fiscal, comptable i administrativa de I'empresa.

Mesures técniques: - Seudonimitzacié i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic - Procés de
verificacié, avaluacio i valoracié regulars de I'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Empleats, Clients i usuaris, Proveidors.

Tractament PROPI Codi: 25

Nom: LABORAL | RRHH

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gesti6 del personal i relacio laboral amb els empleats, la seva formacid, I'elaboracié de
nomines, assegurances socials i cotitzacions.

Mesures técniques: - Seudonimitzacio i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament. - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic. - Procés
de verificacio, avaluacié i valoracio regulars de l'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Empleats.

Tractament PROPI Codi: 26

Nom: PROVEIDORS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gestio de la relacié amb els Proveidors, gesti6 fiscal, comptable i administrativa, aixi com
I'enviament de comunicacions comercials.

Mesures técniques: - Seudonimitzacio i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament. - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic. - Procés
de verificacio, avaluaci6 i valoracio regulars de l'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Proveedors.




AJUNTAMENT DE SORT

Tractament PROPI Codi: 27

Nom: REGISTRE DIARI DE JORNADA

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Garantir el registre diari de jornada incloent I'horari concret d'inici i finalitzacié de la jornada de
treball de cada ocupat / persona treballadora.

Mesures técniques: - Seudonimitzacié i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament. - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o tecnic. - Procés
de verificacid, avaluacio i valoracio regulars de I'eficacia de les mesures techiques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Empleats.

Tractament PROPI Codi: 28

Nom: PREVENCIO DE RISCOS LABORALS | ACTUACIO ENFRONT L'ASSETJAMENT SEXUAL
Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gestio de la prevencio de riscos laborals dels empleats. Prevencié i actuacié enfront
I'assetjament, ja sigui assetjament sexual, per rad de sexe, discriminatori o psicoldgic o moral en el
context professional.

Mesures tecniques: - Pseudonimitzacié i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament. - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic. - Procés
de verificacio, avaluaci6 i valoracio regulars de I'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Empleats.

Tractament PROPI Codi: 30

Nom: OFIMATICA | CONTACTES

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gestié administrativa, dels contactes i agenda.

Mesures técniques: - Seudonimitzacio i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic - Procés de
verificacié, avaluacio i valoracié regulars de I'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Empleats, Clients, Usuaris, Proveidors i Persones de contacte.

Tractament PROPI Codi: 31

Nom: MARQUETING

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Realitzar accions de marqueting ofertes i publicitat dels productes i serveis de I'empresa, aixi
com I'enviament de comunicacions comercials.

Mesures técniques: - Seudonimitzacio i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic - Procés de
verificacié, avaluacio i valoracié regulars de I'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Clients i usuaris, Sol-licitants, Proveidors.




AJUNTAMENT DE SORT

Tractament PROPI Codi: 32

Nom: CURRICULUMS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gesti6 de la seleccio de personal i la selecci6 dels CV.

Mesures técniques: - Seudonimitzacio i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament. - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic. - Procés
de verificacid, avaluacio i valoracié regulars de I'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Sol-licitants.

Tractament PROPI Codi: 33

Nom: PISCINES

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DE LES PISCINES MUNICIPALS | ABONAMENTS D'USUARIS | TOT TIPUS
D'ACTIVITATS REALITZADES A LES INSTAL-LACIONS.

Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE CONFIDENCIALITAT

Col-lectius d'interessats: HABITANTS | USUARIS.

Tractament PROPI Codi: 34

Nom: FIRES FESTES | MERCATS

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: GESTIO DE FIRES | FESTES, DE SOL-LICITUDS DE FIRANTS | COMERC AMBULANT.
Mesures técniques: LES DETALLADES AL DOCUMENT DE SEGURETAT

Col-lectius d'interessats: HABITANTS, USUARIS, PROVEIDORS, FIRANTS

Tractament PROPI Codi: 35

Nom: COPIES DE SEGURETAT REMOTES

Responsable: AJUNTAMENT DE SORT

Finalitat: Gestio de les copies de seguretat de I'empresa realitzades de manera remota.

Mesures técniques: - Seudonimitzacio i xifratge de dades personals. - Garantir la confidencialitat,
integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament - Restaurar la
disponibilitat i I'accés a les dades personals de manera rapida en cas d'incident fisic o técnic - Procés de
verificacié, avaluacio i valoracié regulars de I'eficacia de les mesures técniques i organitzatives per a
garantir la seguretat del tractament.

Col-lectius d'interessats: Empleats, Clients i usuaris, Proveidors.
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Llistat de tractaments de tercers

Relacio de tractaments per compte de tercers on AJUNTAMENT DE SORT actua com a encarregat.

Tractament DE TERCERS Codi: 36

Nom: PIC CADASTRE

Encarregat: AJUNTAMENT DE SORT

Responsable:

DIRECCIO GENERAL DEL CADASTRE

Finalitat: PUNT D'INFORMACIO CADASTRAL, GESTIO DE SOL-LICITUDS D' INFORMACIO
CADASTRAL.

Mesures tecniques: Las detalladas en el documento de seguridad.




